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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena atas rahmat-nya sehingga
petunjuk penggunaan (modul) PPDB, website penerimaan peserta didik baru, Dinas
Pendidikan Kepemudaan dan olahraga kota Kendari dapat diselesaikan tepat waktu.

Petunjuk penggunaan ini bertujuan untuk membantu dalam memahami penggunaan
sistem. Diharapkan modul ini dapat dijadikan referensi bagi pengguna website dalam
mempermudah penggunaan PPDB , website penerimaan peserta didik baru, Dinas Pendidikan
Kepemudaan dan Olahraga kota Kendari.

Akhirnya, ucapan terima kasih dan penghargaan kami sampaikan kepada tim penyusun
dan tim penyempurna atas tenaga dan pikiran yang dicurahkan untuk mewujudkan modul ini.
Penyempurnaan maupun perubahan modul dimasa mendatang senantiasa terbuka dan
dimungkinkan mengingat akan perkembangan situasi, kebijakan dan peraturan yang terus
menerus terjadi. Harapan kami tidak lain modul ini dapat memberikan manfaat.



DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR .ottt ssessessssssssssssssessessesssssssssssssssesssesssssessssssssasssesesssessessssssssssssssessessesssssssssns i
DAFTAR IS]oecessetssessssssssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssssssssessssssssssssssssssesssessssassssassssssssmssssnssasnssas ii
A, PETUNJIUK UMUM ..oinetnmeinsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssessssssssssssssssssessssssssssssssssssassassssas 1
B USER .o teteeeeetsessssssse st ssssessssesssesssse s s s8R AR 1
1. KelOMPOK PENGGUNG.....ceuueeueeseesseesssiissessssesssessssessssessssesssessssessssessssesssessssessssassssesssessssessssessssssssessssessasessasees 1
C. PETUNJUK PENGGUNAAN WEBSITE PPDB (PESERTA SD DAN SMP).....covreomrereererseeneens 2
LIMIEINU BEIANUA ...vuvreueeesecieesseesseesseesseessssssesssesssesssesssssssesssessesssesssesssesssesssssssesssssssesasssssessesssnsssnsssesssnsssesssnsssssssessees 2
2. IMIBNU SEKOIAN. ittt eb bbb bbbt e e bt 3
SUMBNIU ZON@...cuitrreueurieseeseesressessessessesseesses e esse s ses s ses s8R SRR AR R 4
N I 0] 1 T P 4
30 L TS 5
7 L o P 5
8. LINAL PENGUIMUIMIAN......couetrureerueessessseesssessssessseesssessssessssessssesssessssessseesssessssessssesssessssessssessssesssessssassssessssesssessasasens 6
D. DAFTAR PPDB SD ....ccoosietimsessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassssssssssssssssssassssastsssssssssssassssassss 7
1.PENUATTAIAN BIOGALA ....vvuuuereseeessessseesssessseesssessssesssessssessssessssesssessssessssassssesssessssessssassssesssessssessssessssssssessssessssessaness 9
2. PENUATTAIAN SEIBKSI...uuruuueeeuseeeserssessseesssessssessssssssessssessssssssessssessssesssessssessssessssssssessssessssesssessssessssasssssssessssesssness 11
BLUPIOAU BEIKAS......coueeuueesseessseessessseesssessssessssessssesssessssessssesssessssessseesssessssessssesssessssessssessssesssessssessssesssssssessasessanees 15
O 0] 4 PPN 17
E.  DAFTAR PPDB SIMP.....ooiiiuuicumsesnessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssessssnssss 20
1.PeNUATLArAN BIOUALA ....cvuuueeesscesseesseesssessssesssessssessseesssnssssessssessseesssassssessssesssessssessssassssssssessssassssasssessssessssssssssssans 22
2. PENUATTAIAN SEIBKSI...uuruusreserssesssesseesssessssesssessssessssesssssssssssssessssssssessssessssesssessssessssesssesssessssessssassssssssessssesssness 25
B UPIOAU BEIKAS....ucevueeeieesseesssessesssesssesssssssesssesssessnesssessesssnsssssssssssssssessssssnessnsssasssassssssnsssssssssassssnssssssnsssnsssnsssnssnnes 28
AINTOITNIASE cvvuvreureesreesseesseesssesssseesseassessssessseeesseesssees st e8RS 31



PETUNJUK PENGGUNAAN
WEBSITE PPDB (PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU )
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA
KOTA KENDARI

A. PETUNJUK UMUM

PPDB adalah website penerimaan peserta didik baru yang dikembangkan oleh
Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Kota Kendari dengan konsep
memudahkan dalam proses penerimaan peserta didik baru pada sekolah dasar dan
sekolah menegah pertama lingkup dinas pendidikan kepemudaan dan olahraga kota
kendari.

B. USER
1. Kelompok Pengguna

Website ini memiliki 3 (tiga) role kelompok pengguna yaitu calon peserta didik
SD dan SMP, Administrator dan Operator.

Administrator
B I

Operator
& M =

Peserta Didik
Baru SD dan
SMP

= 7]



C. PETUNJUK PENGGUNAAN WEBSITE PPDB (PESERTA SD DAN
SMP)

Untuk mengakses portal website PPDB untuk calon peserta SD dan SMP
dapat login menggunakan link berikut ini https://ppdb-
dikbud.kendarikota.go.id/

Setelah pengguna mengakses link PPDB, pengguna dapat melihat beberapa
informasi yang terdapat padahalaman depan website ppdb. Diantara menu
informasi yang ada, peserta SD dan SMP dapat melihat informasi pada menu
beranda, sekolah zona, tutorial,aduan, lihat pengumuman, dan melakukan
pendaftaan PPDB
1. Menu Beranda

Halaman beranda adalah halaman yang pertama kali bagi calon peserta SD
dan SMP akan pertama kali lihat ketika mengakses website PPDB. Dalam halaman
beranda akan menampilkan informasi gambar slider PPDB SD dan SMP,
persyaratan pendaftaraan PPDB SD dan SMP, timeline hitung mundur buka dan
tertutupnya pendaftaran PPDB SD dan SMP.
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Gambar 1. Beranda


https://ppdb-dikbud.kendarikota.go.id/
https://ppdb-dikbud.kendarikota.go.id/

Dalam halaman beranda juga, calon peserta SD dan SMP dapat melihat
panduan pendaftaran PPDB tahun 2024 dalam bentuk file .pdf, dengan menekan

DOWNLOAD PANDUAN PPDBE 2024
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Gambar 2. Modul PPDB
2. Menu Sekolah

Halaman menu sekolah adalah halaman yang menampilkan informasi dari
peta sebaran sekolah. Calon peserta SD dan SMP dapat melihat titik lokasi data
sekolah yang ada diwilayah kota Kendari. Untuk melihat titik Lokasi sekolah
terlebih dahulu calon peserta dapat menentukan kecamatan dan jenjang pendidikan
agar titik lokasi dapat muncul pada tampilan maps.
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Gambar 3. Menu sekolah



3. Menu Zona

Dalam halaman zona, calon peserta SD dan SMP dapat melihat informasi
daya tampung sekolah, presentase penerimaan dan wilayah kelurahan zonasi
sekolah.

Untuk dapat melihat zonasi sekolah, calon peserta terlebih dahulu perlu

menentukan wilayah kecamatan dan jenjang.
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Gambar 4. Menu Zona

4. Tutorial

Dalam halaman tutorial menampilkan informasi video tutorial penggunaan
peserta didik baru dan operator. Dalam halaman tutorial akan berisi video
penggunaan sistem tatacara pendaftaran SD dan SMP, maupun penggunaan sistem

untuk melakukan validasi data peserta oleh operator sekolah.
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Gambar 5.Menu tutorial



5. Alur

Dalam halaman alur, calon peserta didik dapat melihat informasi proses alur
pendaftaran calon peserta SD dan SMP dari awal pendaftaran sampai masa

pengenalan sekolah.

Biordn  Sekokn  Zon  Taanal AW Amen  Leateesgumimon errares -

ALUR PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU 2024

O Pendafiaran

O validasi
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O baftar Ulang

O Masa PLS

Gambar 6. Alur pendaftaran
7. Aduan
Dalam halaman aduan, calon peserta SD dan SMP dapat membuat aduan

apabila ada keluhan terkait penggunaan sistem PPDB. Aduan dapat dimasukan

dengan mengisikan form aduan yang ada pada laman aduan.

@ [ Mot 5 - @ e Fevd
N —

Aduan PPDB

ADUAN
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Gambar 7. Aduan



8.  Lihat Pengumuman

Dalam halaman lihat pengumuman, calon peserta SD dan SMP dapat melihat
file .pdf pengumuman final kelulusan yang diupload oleh sekolah. Calon peserta
dapat mendownload file pengumuman kelulusan dengan menekan tombol
download file, dan sistem akan menampilkan popup file pdf pengumuman sekolah.
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Gambar 8. Lihat pengumuman



D. DAFTAR PPDB SD

Calon peserta SD (Sekolah Dasar) dapat memulai melakukan pendaftaran sekolah

dengan mengakses laman PPDB yakni https://ppdb-dikbud.kendarikota.go.id/.

Setelah tampil halaman landingpage atau halaman depan website PPDB, calon

peserta dapat menekan tombol - *“* "% 7 dan memilih daftar PPDB SD.

DAFTAR PPDB -~

Gambar 9. Daftar PPDB SD

Setelah menekan tombol pendaftaran SD, akan menampilkan halaman login untuk

melakukan pendaftan.

DAFTAR PPDB 2024
SEKOLAH DASAR
(E)]

Gambar 10. Masuk

Calon peserta SD (Sekolah Dasar) yang sudah sudah pernah membuat akun
peserta, dapat langsung login dengan mengisikan username dan password yang telah dibuat
sebelumnya.

Apabila belum memiliki akun pendaftaran, terlebih dahulu perlu melakukan buat

Belum Punya Akun? TEKAN DAFTAR

akun, pilih tekan daftar apabila calon peserta SD belum

memiliki akun, kemudian sistem akan menampilkan halaman buat akun peserta SD.


https://ppdb-dikbud.kendarikota.go.id/

BUAT AKUN PESERTA SD

DAFTAR PPDB 2024
SEKOLAH DASAR
(sD)

NIK
Buat Password

Ulangi Password
Gayfu

DAFTAR

Sudah Punya Akun? MASUK

Gambar 11. Menu Buat Akun

Calon peserta SD (Sekolah Dasar) dapat membuat akun baru yakni dengan
mengisikan Nomor NIK calon peserta didik, buat password dan mengetikan password
dapat berupa nomor NIK yang sama dengan username sebagai password default atau dapat
membuat password yang lebih kuat dengan perpaduan karakter khusus, huruf maupun

angka. Tekan tombol apabila calon peserta SD telah mengisikan username
dan password, kemudian sistem akan langsung masuk ke halaman proses pendaftaran
peserta SD ( Sekolah Dasar ).
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Gambar 12. Halaman Pendaftran Calon Peserta SD (Sekolah Dasar)



1.  Pendaftaran Biodata
Langkah pertama yang perlu dilakukan oleh calon peserta didik SD ( Sekolah
Dasar) adalah melengkapi BIODATA, untuk memulai melengkapi biodata, calon

peserta dapat menekan tombol .

BIODATA

Lengkapi biodata

peserta didik bar

BIODATA —>

Gambar 13. Pendaftaran biodata

Setelah menekan tombol BIODATA, calon peserta dapat melihat dan perlu
mengisikan form biodata. Calon peserta wajib mengisikan keseluruhan form
biodata. Dalam pengisian form biodata perlu mengisikan identitas diri yakni
pengisian nama lengkap, jenis kelamin, tahun lulus, tempat lahir, tanggal lahir,
alamat, no. telepon, asal sekolah dan email.

Setelah memastikan identitas diri lengkap dan sesuai, calon peserta didik
perlu menentukan lokasi pendaftaran PPDB SD (Sekolah Dasar) yakni memilih
provinsi, kabupaten/kota, Kecamatan, Desa/Kelurahan sesuai dengan lokasi
dimana calon peserta didik tinggal. Tampilan maps pada form pendaftaran siswa
dapat muncul setelah siswa mengiskan keseluruhan form pendaftaran.

Apabila telah mengisi keseluruhan form pendaftaran, calon peserta didik
perlu menentukan titik lokasi rumah pada peta/maps, dengan cara
menggeserkan point maps ke titik rumah peserta calon siswa SD.

Jika data yang diisikan sudah sesuai, calon peserta didik SD (Sekolah dapat

menekan tombo| ITREHEEAAE



PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH DASAR (SD) i

O 6 0 O

o
-
BIODATA

Gambar 14. Form pendaftaran

Ketika menekan simpan data, akan muncul popup pemberitahuan bahwa data
hanya dapat disimpan satukali dan tidak dapat diedit kembali apabila calon peserta

didik SD (Sekolah Dasar) telah selesai memilih jalur seleksi pendaftaran sekolah.

Yakin menyimpan data?
Data yang telah disimpan TIDAK dapat diubah

kembali I, h or apabila terjadi
perubahan data pendaftaran

Gambar 15. Notifikasi yakin simpan data?

ngi adminis

Orangtua siswa dan calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) WAJIB
memperhatikan kesesuaian data sebelum menyimpan data karena data hanya
dapat disimpan satu kali, dan perlu memperhatikan apakah biodata sudah sesuai

atau belum sesuai. Data pada form biodata tidak dapat kembali dirubah setelah

10



calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) telah selesai menentukan dan menyimpan

pilihan sekolah pada laman seleksi pendaftaran.

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH DASAR (SD)

O O

BIODATA

Gambar 16. Form pendaftaran

Apabila data belum sesuai dan telah menyimpan data dengan adanya
kesalahan isian biodata, orangtua siswa dan calon peserta didik SD (Sekolah Dasar)
dapat Mengisi form aduan yang terdapat dalam menu aduan dan nanti
administrator akan menanggulangi permintaan aduan dengan cepat yakni
menghapus data pendaftaran peserta yang bermasalah atau dapat menghubungi
Nomor Narahubung via chat whatsapp yang terdapat pada bagian atas halaman
website, sehingga calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) yang bermasalah
sebelumnya dapat memulai melakukan pendaftaran kembali.

2. Pendaftaran Seleksi
Langkah kedua yang perlu dilakukan oleh calon peserta didik SD ( Sekolah

Dasar) adalah memilih sekolah dan jalur seleksi, untuk memulai melengkapi data

. SELEKSI =
seleksi, calon peserta dapat menekan tombol -
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SELEKSI

SELEKSI =

Dalam laman seleksi, calon peserta didik dapat melihat pilihan jalur
seleksi pendaftaran sekolah dan maps lokasi rumah ke sekolah.

ek Narchubung: S Email @ Alamat
e== ( © Joonst B

Berondo  Sekoloh  Zonosi  Tutoriol  Alr  Aduon - -

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU Download Surar
SEKOLAH DASAR (SD) Pernyotoon Dokumen (SD)

© 6 0 O

SELEKSI

SIMPAN

=
Lihat daftar sekolah berdasarkan pilihan jalur
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Gambar 17. Halaman seleksi

Calon peserta didik dapat memilih jalur seleksi untuk SD (Sekolah Dasar)
dengan 3 (tiga ) kategori Jalur pendaftran yakni zonasi, afirmasi dan pindah TOT.
Calon peserta didik dapat memilih 1 jalur pendaftaran atau dengan 2 jalur
pendaftaran sekolah dengan syarat memilih jalur zonasi sebagai pilihan sekolah
pertama dan kedua dapat memilih afirmasi atau pindah TOT sebagai pilihan ke 2
(dua) jalur pendaftaran sekolah.
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Jalur Pendaftaran

Pilih Sekolah

ZONASI ~ SDM 59 KENDARI w
Jalur Pendaftaran Pilih Sekolah
AFIRMASI ~ SDM 1 KENDARI w

Gambar 18.Pilihan jalur seleksi

Calon peserta didik dapat melihat jarak lokasi tempat tinggal dari rumah ke

sekolah berdasarkan pilihan jalur sekolah pertama yakni jalur zonasi. Untuk melihat

titik lokasi rumah ke sekolah dalam maps dapat menekan tombol .

Lihat daftar sekolah berdasarkan pilihan jalur
v =
Peta  Sate o
9 Qi
$ s 9 9
B e 9
°Q
- \¢
S 9 Q 0 g e
; w0 [

Gambar 19. Lihat pilihan sekolah zonasi

Setelah calon peserta didik memeriksa kesesuain data dan kepastian pilihan

sekolah dalam jalur pendaftaran, calon peserta didik dapat menekan tombol

untuk menyimpan data.

Q== t Norahubung
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Linat Pengumuman

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU
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Download Surat
Pernyotoon Dokumen (S0)
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SELEKSI

SIMPAN

KEMBALI
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Pilihan Sekoloh Zonasi Q
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Gambar 20. Seleksi jalur pendaftaran
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Ketika menekan simpan data, akan muncul popup pemberitahuan bahwa data
hanya dapat disimpan satukali dan tidak dapat diedit kembali apabila calon peserta

didik SD (Sekolah Dasar) telah selesai memilih jalur seleksi pendaftaran sekolah.

Yakin menyimpan data?

Data yang telah disimpan TIDAK dapat diubah
kembali !, hub i administrator apabila terjadi
perubahan data pendaftaran

m Cancel

Gambar 21. Notifikasi simpan data jalur seleksi
pendaftaran sekolah

Ketika telah menyimpan pilihan jalur seleksi pilihan sekolah pendaftaran
yang telah ditentukan, calon peserta didik sudah tidak dapat lagi melakukan
perubahan pada pengisian form biodata dan pilihan jalur seleksi sekolah.
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Zonasi  Tutoriel  Alr  Aduan  Lihat =

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU Download Surat
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Gambar 22. Lihat pilihan seleksi sekolah
14



3. Upload Berkas
Langkah ketiga yang perlu dilakukan adalah upload berkas pendaftaran.
Untuk dapat mengupload berkas pendaftaran calon peserta didik dapat menekan

BERKAS =

tombol

|
BERKAS

Lengkapi dan upload
file peserta didik baru

BERKAS —

Gambar 23. Upload berkas

SD (Sekolah Dasar) dapat mengupload berkas pendaftaran berdasarkan
pilihan jalur yang dipilih. Berikut adalah berkas2 persyaratan yang perlu diupload
berdasarkan pilihan jalurnya.

3.1 Zonasi

Calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) dapat memilih jalur seleksi zonasi

dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :

Nama Berkas

Kartu Keluarga

No
Akta Kelahiran
N

3 Surat Pernyataan Keabsahan Dokumen
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3.2 Afirmasi
Calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) dapat memilih jalur seleksi afirmasi

dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :

No Nama Berkas

PKH (Program Keluarga Harapan) / Kartu Keluarga
Sejahtera (KKS)

Surat Keterangan Dokter/ Psikolog ( Untuk anak
berkebutuhan khusus)

Surat Pernyataan keabsahan dokumen

3.3 Pindah TOT
Calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) dapat memilih jalur seleksi pindah
TOT dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :

No Nama Berkas

Surat Penugasan orangtua
Surat pernyatan Keabsahan dokumen

Calon peserta didik dapat mengupload berkas pendaftaran berdasarkan

syarat pendaftaran yang dibutuhkan dengan memilih dan dapat

mengisikan berkas perndaftaran.

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH DASAR (SD) o

O ©6 0 O

ZONAS|

BERKAS
Len

Gambar 24. Upload berkas
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Setelah calon peserta didik memeriksa kesesuain data dan kesesuaian upload

berkas pendaftaran, calon peserta didik dapat menekan tombol untuk

menyimpan data.

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH DASAR (SD) Pemyotoan
o O (<)

ZONAS|

BERKAS
Lengkap: don woload
et ddE b T KELaH RAY o

AFIRMAS|

2024 © A/l rights reserved by Dinas Pendidikon don Kebudayoen Kota Kendari

Gambar 25. Upload berkas pendaftaran

4. Informasi
Langkah keempat yang perlu dilakukan adalah melihat informasi

kelengkapan setelah proses pendaftaran. Untuk dapat melihat informasi calon

peserta didik dapat menekan tombol .

INFORMASI

LIHAT INFORMASI -

Gambar 26. Informasi

Calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) dapat melihat langkah tahapan
selanjutnya yang perlu dilakukan setelah seleseai melengkapi ke 3 (tiga) langkah

sebelumnya.
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-

Beranda  Sekolah

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU
SEKOLAH DASAR (SD)

Narahubung:

Zonasi  Tutorial

Alr  Aduan

b~

Linat Pengumuman 1029102910291029 -

Downioad Surat

Pernyataan Dokumen (SD)

PENDAFTARAN ANDA BELUM DIVERIFIKASI, SEGERA HUBUNGI PETUGAS SEKOLAH PILIHAN ANDA !!! DAN BAWA SERTA

INFORMASI
Lengkapi dan upload file peserta didik

baru pdf dan jpg 2 Fo

4. Fotocopy piogam

CETAK KARTU PPDB

LENGKAPI BERKAS - BERKAS BERIKUT :

/surat keterangan lain yang setara tentar

prestasi akademik dan /atau non-okademik (dilegalisir sekolah osal)

2024 © All rights reserved by Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Kendari

Gambar 27. Informasi

Dalam halaman ini, calon peserta didik dapat mendownload report cetak

kartu PPDB dengan menekan tombol dan akan menampilkan

halaman report pilihan sekolah berdasarkan jalur yang dipilih.

@

FEMERINTAH KOTA KENDARI
DINAS PENDIDIKAN DAN OLAHRAGA

M. Bt Kot 1) No, #4 Tetp Fax, [041) pos 93777 Kendart

MISMMIK :
+ Syalimin
JENIS KELAMIN :
TEMPAT, TGL. LAHIR
ALAMAT :

MO HE

SEKOLAH ASAL
TAHUM LULUS .

: 5D 59 KENDARI (SMP - NEGERI)
JALUR SELEKSL:
JARAK SEKOLAH :

CATATAN OPERATOR .

BAMA LENGHAR

PILIHAN SEKOLAH 1

KARTU PPDB SISTEM ZONASI 2024
1020102070201020

Laki-laki

+ kendari / 2018-07-02

ANGGOEYA - POASIA - KOTA KENDARI - SULAWESI TENGGARA
DBES346141526

TK

2024

ZOMNAS|
dA2d M

Kendari,
OPERATOR SEKOLAH,

pas foto 3xd

[BDADIG QERIN e

BLETI VERIFIKAS! DOKUMEN PPDBZ0ZA
Dengan ini dinyatakan dokumen FPD8 &tas nama Syalimin telah diverifikasi dan diverifikasi oleh

validator PPDE pada sekolah SDN 58 KENDARI dengan nomor urut :

Kendari,
Diverifikasi Oleh,

Gambar 28.Cetak Kartu PPDB Jalur pilihan 1
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PEMERIMNTAH KOTA KENDARI
DINAS PENDIDIKAN DAN OLAHRAGA

i, Ealai Wota 10 No. 43 Telp Fax. {047} pos 93777 Kendari

ISMIMIK

MAMA LENGKAP
JENIS KELAMIN
TEMPAT, TGL. LAHIR
ALAMAT

NO. HP

SEKOLAH ASAL
TAHUN LULUS
PILIHAN SEKOLAH 2
JALUR SELEKSI
JARAK SEKOLAH

CATATAN OPERATOR

KARTU PPDB SISTEM ZONASI 2024
1028102810281020

Syalimin

Laki-laki

+ kendari { 2018-07-02

ANGGOEYA - POASIA - KOTA KENDARI - SLUILAWESI TENGGARA
0B5346141526

T®

2024

SDN 1 KENDARI {SMP - NEGERI)
AFIRMAS]

4 KM

Kendari,
OPERATOR SEKOLAH,

pas fato x4

petong disini

BUKTI VERIFIKAS| DOKUMEN PPDE2024
Dengan ini dinyetakan dokumen PPDS aias nama Syalimin telah diverifikas| dan diverifikasi oleh
validator PPDE pada sekolah SON 1 KENDARI dengan nomoar urut -

Kendari,
Deverifikasi Oleh,

Gambar 29. Cetak Kartu PPDB Jalur pilihan 2

Calon peserta didik SD (Sekolah Dasar) juga dapat menekan tombol surat

pernyataan dokumen (SD) dengan menekan tombol

Download Surat

Pernyataon Dokumen (SD)

menampilkan file report yang didownload.

SURAT PERNYATAAN KEABSAHAN DOKUMEN

Yang bertanda tangan di bawah ini, Orang Tua'Wali

Nama

NIK

Tempat. Tanggal Lahir :

Alamat Tempat Tinggal:

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa dokumen yang kami lampirkan
untuk memenuhi persyaratan mengikuti seleksi Penerimaan Peserta Didik
Baru Sekolah Dasar Kota Kendari Tahun 2024 adalah benar dan sah.

Apabila terbukti memberikan dokumen yang tidak benar dan sah, maka
kami bersedia dikenakan sanksi berupa pembatalan kelulusan anak kami
pada Penerimaan Peserta Didik Baru Sekolah Dasar Kota Kendarl tahun

2024,

Diemikian pernyataan ini kami buat dengan penuh kesadaran dan tanpa
paksaan dari pihak manapun.

Kendari,  Juni 2024
Orang Tua"Wali

Gambar 30. Surat Pernyataan Keabsahan Dokumen

, dan akan
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E. DAFTAR PPDB SMP

Calon peserta SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat memulai melakukan
pendaftaran sekolah dengan mengakses laman PPDB yakni https://ppdb-
dikbud.kendarikota.go.id/. Setelah tampil halaman landing page atau halaman

DAFTAR PPDB ~

depan website PPDB, calon peserta dapat menekan tombol dan

memilih daftar PPDB SMP.

DAFTAR PPDB ~

5D
SMP

Gambar 31. Daftar PPDB SMP

Setelah menekan tombol pendaftaran SMP, akan menampilkan halaman login
untuk melakukan pendaftan.

DAFTAR PPDB 2024
NISN SEKOLAH MENENGAH
PERTAMA (SMP)

Password

nh—-d!i masukan captcha

Lupa Password? LUPA PASSWORD

Belum Punya Akun? DAFTAR

Gambar 32. Masuk

Calon peserta SMP (Sekolah Menengah Pertama) yang sudah sudah pernah
membuat akun peserta, dapat langsung login dengan mengisikan username dan
password yang telah dibuat sebelumnya.

Apabila belum memiliki akun pendaftaran, terlebih dahulu perlu melakukan

Belum Punya Akun? DAFTAR

buat akun, pilih tekan daftar apabila calon peserta SMP
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belum memiliki akun, kemudian sistem akan menampilkan halaman buat akun
peserta SMP.

BUAT AKUN PESERTA SMP
DAFTAR PPDB 2024
SEKOLAH MENENGAH
PERTAMA (SMP)

Hh-d4

DAFTAR

Sudah Punya Akun? MASUK

Gambar 33. Menu Buat Akun

Calon peserta SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat membuat akun baru
yakni dengan mengisikan Nomor NISN calon peserta didik, buat password dan
mengetikan password dapat berupa nomor NISN yang sama dengan username
sebagai password default atau dapat membuat password yang lebih kuat dengan

perpaduan karakter khusus, huruf maupun angka. Tekan tombol apabila
calon peserta SMP telah mengisikan username dan password, kemudian sistem
akan langsung masuk ke halaman proses pendaftaran peserta SMP( Sekolah
Menengah Pertama ).

mmmmmm t Narahubung: o Email: @ Alamat:
e 18525641202 kb AbEhendaRotagois JIn. Balaike
085256412024 dikbudppdb@kendarikotagoid Do

‘Beranda Sekolah Zonasi Tutorial Alur ‘Aduan Lihat Pengumuman

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP)

® = s
- "] [ ] L Y
BIODATA SELEKSI BERKAS INFORMASI

Pilih seleksi dan jalur Lengkapi

o Lihat Hasil
eleksi file peserto didik baru

on PPDB 2024

BIODATA SELEKSI BERKAS > LIHAT INFORMAS|

2024 © Al rights reserved by Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Kendari

Gambar 34. Halaman Pendaftran Calon Peserta SMP (Sekolah Menengah Pertama)
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1.  Pendaftaran Biodata
Langkah pertama yang perlu dilakukan oleh calon peserta didik SMP (
Sekolah Menengah Pertama) adalah melengkapi BIODATA, untuk memulai

y
melengkapi biodata, calon peserta dapat menekan tombol :

BIODATA

BIODATA =

Gambar 35. Pendaftaran biodata

Setelah menekan tombol BIODATA, calon peserta dapat melihat dan perlu
mengisikan form biodata. Calon peserta wajib mengisikan keseluruhan form
biodata. Dalam pengisian form biodata perlu mengisikan identitas diri yakni
pengisian nama lengkap, jenis kelamin, tahun lulus, tempat lahir, tanggal lahir,
alamat, no. telepon, asal sekolah, nilai shun dan email.

Setelah memastikan identitas diri lengkap dan sesuai, calon peserta didik
perlu menentukan lokasi pendaftaran PPDB SMP (Sekolah Menengah Pertama)
yakni memilih provinsi, kabupaten/kota, Kecamatan, Desa/Kelurahan sesuai
dengan lokasi dimana calon peserta didik tinggal. Tampilan maps pada form
pendaftaran siswa dapat muncul setelah siswa mengiskan keseluruhan form
pendaftaran.

Apabila telah mengisi keseluruhan form pendaftaran, calon peserta didik
perlu menentukan titik lokasi rumah pada peta/maps, dengan cara

menggeserkan point maps ke titik rumah peserta calon siswa SMP.
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Jika data yang diisikan sudah sesuai, calon peserta didik SMP (Sekolah dapat

menekan tombol Eaias

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) i

o 6 0 O

]
-
BIODATA
Lengham bioota

2024 © All rights reserved by Dinas Pendidikan dan Kebudagaan Koto Kendari

Gambar 36. Form pendaftaran
Ketika menekan simpan data, akan muncul popup pemberitahuan bahwa data
hanya dapat disimpan satukali dan tidak dapat diedit kembali apabila calon peserta
didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) telah selesai memilih jalur seleksi

pendaftaran sekolah.

Yakin menyimpan data?

Data yang telah disimpan TIDAK dapat diubah
kembaili !, hubungi administrator apabila terjadi
perubahan data pendaftaran

Gambar 37. Notifikasi yakin simpan data?
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Orangtua siswa dan calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama)
WAJIB memperhatikan kesesuaian data sebelum menyimpan data karena data
hanya dapat disimpan satu kali, dan perlu memperhatikan apakah biodata sudah
sesuai atau belum sesuai. Data pada form biodata tidak dapat kembali dirubah
setelah calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) telah selesai

menentukan dan menyimpan pilihan sekolah pada laman seleksi pendaftaran.

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP)

o ©6

BIODATA

Gambar 38. Form pendaftaran

Apabila data belum sesuai dan telah menyimpan data dengan adanya
kesalahan isian biodata, orangtua siswa dan calon peserta didik SMP (Sekolah
Menengah Pertama) dapat Mengisi form aduan yang terdapat dalam menu aduan
dan nanti administrator akan menanggulangi permintaan aduan dengan cepat yakni
menghapus data pendaftaran peserta yang bermasalah atau dapat menghubungi
Nomor Narahubung via chat whatsapp yang terdapat pada bagian atas halaman
website, sehingga calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) yang
bermasalah sebelumnya dapat memulai melakukan pendaftaran kembali.
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2.  Pendaftaran Seleksi
Langkah kedua yang perlu dilakukan oleh calon peserta didik SMP( Sekolah

Menengah Pertama) adalah memilih sekolah dan jalur seleksi, untuk memulai

melengkapi data seleksi, calon peserta dapat menekan tombol .

SELEKSI

Pilih seleksi dan jalur

seleksi

SELEKSI =

Gambar 39. Pendafataran seleksi

Dalam laman seleksi, calon peserta didik dapat melihat pilihan jalur
seleksi pendaftaran sekolah dan maps lokasi rumah ke sekolah.

Q ........ Narahubung: G Email @ Alamat.

Beconda  Sekoloh  Zonasi  Tutoriol  Alur  Aduan  Lihat Pengumuman oa9ms0 - B

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) Py

O 6 0 O

SELEKSI

Lihat daftar sekolah berdasarkan pilihan jalur

Q Anggoeys
%
.2 ® \y
A
2 A (R
9 6 K (=Y
g e ek B e
_’ SIMPAN — 7

KEMBALI

2024 © All rights reserved by Dinas Pendidikan den Kebudayaan Kota Kendari

Gambar 40. Halaman seleksi
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Calon peserta didik dapat memilih jalur seleksi untuk SMP (Sekolah
Menengah Pertama) dengan 4 (empat) kategori Jalur pendaftran yakni zonasi,
afirmasi, pindah TOT dan prestasi.

Calon peserta didik dapat memilih mendaftar dengan 2 jalur pendaftaran
sekolah dengan syarat memilih jalur zonasi sebagai pilihan sekolah pertama dan
kedua dapat memilih afirmasi, pindah TOT dan prestasi sebagai pilihan ke 2 (dua)

jalur pendaftaran sekolah.

Jalur Pendaftaran Filih Sekokah:

LOMNAS b SMP MEGERI 5 KEMDAR b
Jalur Pendaftaran Filib Sekolah:

PRESTAS hd SMP NEGERI 20 KEMDAR i

Gambar 41.Pilihan jalur seleksi

Calon peserta didik dapat melihat jarak lokasi tempat tinggal dari rumah ke

sekolah berdasarkan pilihan jalur sekolah pertama yakni jalur zonasi. Untuk melihat

titik lokasi rumah ke sekolah dalam maps dapat menekan tombol .

Lihat daftar sekolah berdasarkan pilihan jalur

‘ v )
Peta  Satelit i @ Q uskesmas Poasia ; 4
5 Ritosort Kendan g ey ah Sakit Allys Lokasi ARG syalmin
L Reg y
i kﬂo &
)\“‘.»\
o F L
ASKAR 2 KENDARI
o O endor @ s
. NA € Kend ™
z o ) ;
Q Eiie : ,«5“6\‘\ i g '/[:-\z:r-mo F
2 . z <
i Q * e ¥ 3
s g 3 |
..... Q NE
Google 2 1 o : SINGERUMNGEY e e

Gambar 42. Lihat pilihan sekolah zonasi

Setelah calon peserta didik memeriksa kesesuain data dan kepastian pilihan

sekolah dalam jalur pendaftaran, calon peserta didik dapat menekan tombol

IMPAN :
untuk menyimpan data.
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PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP)

2) @)

SELEKSI
I Sekoloh don jolu Seie

Lihat daftar sekolah berdasarkan pilihan jalur

ory @

i ®
{ i@ o g
’/}
Qn
- 259
i e
) oy = e
g | iy > >
-is® ¥ Y 9
« - V| e e® 25-

KEMBALI

2024 © All rights reserved by Dinos Pendidikan dan Kebudayaan Kota Kendori

Gambar 43. Seleksi jalur pendaftaran

Ketika menekan simpan data, akan muncul popup pemberitahuan bahwa data
hanya dapat disimpan satukali dan tidak dapat diedit kembali apabila calon peserta
didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) telah selesai memilih jalur seleksi
pendaftaran sekolah.

Yakin menyimpan data?

Data yang telah disimpan TIDAK dopat divbah
kemibali !, hubungi administrator apabila terjodi
perubahan data pendaftaran

Gambar 44. Notifikasi simpan data jalur seleksi
pendaftaran sekolah

Ketika telah menyimpan pilihan jalur seleksi pilihan sekolah pendaftaran
yang telah ditentukan, calon peserta didik sudah tidak dapat lagi melakukan
perubahan pada pengisian form biodata dan pilihan jalur seleksi sekolah.
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Q=== LUy ‘ @ 1o

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP)

o Barciottoran Sh sekloh

SELEKSI

Lihat daftar sekoloh berdasarkan pilihan jalur

Gambar 45. Lihat pilihan seleksi sekolah
3. Upload Berkas

Langkah ketiga yang perlu dilakukan adalah upload berkas pendaftaran.
Untuk dapat mengupload berkas pendaftaran calon peserta didik dapat menekan

BERKAS -
tombo! I
|

BERKAS

Lengkapi dan upload

file peserta didik baru

BERKAS —»

Gambar 46. Upload berkas

SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat mengupload berkas pendaftaran
berdasarkan pilihan jalur yang dipilih. Berikut adalah berkas2 persyaratan yang
perlu diupload berdasarkan pilihan jalurnya.

3.1 Zonasi
Calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat memilih jalur

seleksi zonasi dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :
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Nama Berkas

Kartu Keluarga
Akta Kelahiran

Surat pernyatan keabsahan dokumen

3.2 Afirmasi
Calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat memilih jalur

seleksi afirmasi dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :

No Nama Berkas

PKH (Program Keluarga Harapan) / KKS (Kartu Keluarga
Sejahtera) / KIP (Kartu Indonesia Pintar)

Surat keterangan Dokter (untuk peserta didik berkebutuhan
khusus )

Surat pernyatan keabsahan dokumen

3.3 Pindah TOT
Calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat memilih jalur
seleksi pindah TOT dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :
No Nama Berkas
Surat penugasan orangtua

Surat pernyatan keabsahan dokumen

3.4 Prestasi
Calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat memilih jalur
seleksi pindah TOT dengan melampirkan berkas pendaftaran berikut :

No Nama Berkas

Nilai rapor/sertifikat akademik/sertifikat non akademik

Surat pernyatan keabsahan dokumen
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Calon peserta didik dapat mengupload berkas pendaftaran berdasarkan

syarat pendaftaran yang dibutuhkan dengan memilih dan dapat

mengisikan berkas perndaftaran.

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP)

O ©O

BERKAS SURAT FERNTAT AAN KEABSAHAN DOKUME
enghogi dan uplood

SIMPAN

PRESTASI

KEMBALI

2024 © All rights reserved by Dinas Pendidikan dan Kebudoyaan Kota Kendari

Gambar 47. Upload berkas

Setelah calon peserta didik memeriksa kesesuain data dan kesesuaian upload

berkas pendaftaran, calon peserta didik dapat menekan tombol m untuk

menyimpan data.

s e Narahubung: +. Email: Alamat:
Q o 085256412024 G dikbudppdb@kendarikota.goid pEdao ) FoodopnectKes Ko

alaikota
dari, Sulawesi Tenggara

Beranda  Sekolah  Zonasi  Tutorial  Alur  Aduan Lihat Pengumuman 1029102910 ~ 4~

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU Downioadsurot
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) permyotaan Dokumen i) [

ZONASI

BERKAS SURAT PERNYATAAN KEABSAHAN DOKUMEN

Lengkapi don upload

KARTU KELUARGA (KK)

AKTA KELAHIRAN

KEMBALI PRESTASI

NILAI RAPOR/SERTIFIKAT AKADEMIK/SERTIFIKAT NON AKADEMIK o

2024 © All rights reserved by Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Kendari

Gambar 48. Upload berkas pendaftaran
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4 Informasi

Langkah keempat yang perlu dilakukan adalah melihat informasi

kelengkapan setelah proses pendaftaran. Untuk dapat melihat informasi calon

peserta didik dapat menekan tombol .

INFORMASI

Lihat Informasi Hasi

Penyaringan PPDB 2024

LIHAT INFORMAS| =

Gambar 49. Informasi

Calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) dapat melihat
langkah tahapan selanjutnya yang perlu dilakukan setelah seleseai melengkapi ke 3
(tiga) langkah sebelumnya.

Narahubung: - Email:
- t 085256412024 dikbudppdb@kendarikota.go.id

Beranda  Sekolah  Zonasi  Tutorial  Alur  Aduan

Lihat Pengumuman 1029102910 - Qv

PENDAFTARAN PESERTA DIDIK BARU .
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) Pernyataon Dokumen (7 [

o 6 0 ©O

PENDAFTARAN ANDA BELUM DIVERIFIKASI, SEGERA HUBUNGI PETUGAS SEKOLAH PILIHAN ANDA !!! DAN BAWA SERTA

LENGKAPI BERKAS - BERKAS BERIKUT :
INFORMASI|

Lengkapi dan upload file peserta didik 1. Kortu PPDB yang d

asphoto 3x4

baru pdf dan jpg 2. Fol

(atau non-ckademik (dilegalisir sekoloh osal)

CETAK KARTU PPDB

2024 © All rights reserved by Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Kendari

Gambar 50. Informasi

Dalam halaman ini, calon peserta didik dapat mendownload report cetak

kartu PPDB dengan menekan tombol dan akan menampilkan

halaman report pilihan sekolah berdasarkan jalur yang dipilih.
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PEMERINTAH KOTA KENDARI
DINAS PENDIDIKAN DAN OLAHRAGA

1 Baded Fiota W Mo, 34 Tajp.Fax. (041) pos 53117 Kondad

MISMMIE

HAMA LENGKAP
JEMIS KELAMIN :
TEMPAT, TGL. LAHIR: :
ALAKAT :

WO, HP

SEKOLAH ASAL :
TAHUN LULUS :

PILIMAN SEKOLAH 1

JALUR SELEKS]:

JARAK SEKOLAH

KARTU PPDE SISTEM ZOMASI 2024
1028102810

sysirin

Laki. bk

+ kerdari § 2007.01.31

ANGGOEYM - POASIA - KOTA KENDAR! - SULMWES] TENGGARA
5346141526

SOM 1 KENDARS

024

: SMP MEGERI § KENDARI (SMP - NEGERI)
ZOMASI

L 219 KM

CATATAN OPERATOR :

Ko,
OPERATOR SEKCLAM,

pas foks Txd

BLUETI VERIFIKAS] DOKUMEN PPOBE2024

. potoryy disini

Dengan ini diryalakan dokumen PRDB atas nama syalimin Welah diverilikas dan dveifikas aleh

walidatar PPDE pada sekolah SMP NEGERI & KENDAR] dengan nomor url - __

Kendari,
Divesrifikasi Dieh,

Gambar 51.Cetak Kartu PPDB Jalur pilihan 1

PEMERINTAH KOTA KENDARI
DINAS PENDIDIKAN DAN OLAHRAGA

U B Mota WMo 44 Teip Fax. [041) pas 93017 Mamdad

MISHMIE

MBS LENGEAP
JENIS KELAMIN :
TEMPAT, TGL. LAHIR :
ALAMAT

NO. HP

SEKOLAH ASAL :
TAHUN LULUS ;
PILIMAN SEKOLAH 2 : SMP NEGERI 20 KENDARI [SMP - NEGERI)
JALUR SELEKS!:
JARAK SEROLAN

KARTU PPDBE SISTEM ZOMASI 2024

1029102910

syalirin

Lk Jaki

 kenari | 2007-01.31

ANGGOEVA - POASIA - KOTA KEMDARI - SULAWES| TENGGARA
085346141528

SOM 1 KENDARI

024

PRESTASI
TE1 M

CATATAN OPERATOR :

Kemdari,
OPERATOR SEKOLAH,

s ok 34

- potang disin

BUKTI WERIFIKASI DOKUMEN PPOR2024
Dengan ini diryalakan dokumen PROB atas nama syalimin welah diverifikasi dan dyesifkasi aleh

walidatar PPDB pada sekalah SMP NEGERI 20 KENDAR| dengan namar urt : _

Kendari,
Divesrifikasi Oleh,

Gambar 52. Cetak Kartu PPDB Jalur pilihan 2
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Calon peserta didik SMP (Sekolah Menengah Pertama) juga dapat menekan

tombol surat pernyataan dokumen (SMP) dengan menekan tombol

Download Surat
, dan akan menampilkan file report yang didownload.

SURAT PERNYATAAN KEABSAHAN DOKUMEN

ang bertanda tangan di bawah ini, Orang Tua"Wali

Mama
NISN
Tempat, Tanggal Lahir :

Alamat Tempat Tinggal:

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa dokumen yang kami lampirkan
untuk memenuhi persyaratan mengikuti seleksi Penerimaan Peserta Didik
Baru Sekolzh Menengah Pertama Kota Kendari Tahun 2024 adalah benar
dan sah.

Apabila terbukti memberikan dokumen yang tidak benar dan sah, maka
kami bersedia dikenakan sanksi berupa pembatalan kelulusan anak kami
pada Penerimaan Peserta Didik Baru Sekolah Menengah Pertama Kota
Kendari tahun 2024.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan penuh kesadaran dan tanpa
paksaan dari pihak manapun.

Kendard,  Juni 2024
Orang Tua/\Wali

Gambar 53. Surat Pernyataan Keabsahan Dokumen
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PETUNJUK PENGGUNAAN

(PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU )

DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN
DAN OLAHRAGA KOTA KENDARI

OPERATOR

wmas e Narahubung:



KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena atas rahmat-nya sehingga
petunjuk penggunaan (modul) PPDB, website penerimaan peserta didik baru, Dinas
Pendidikan Kepemudaan dan olahraga kota Kendari dapat diselesaikan tepat waktu.

Petunjuk penggunaan ini bertujuan untuk membantu dalam memahami penggunaan
sistem. Diharapkan modul ini dapat dijadikan referensi bagi pengguna website dalam
mempermudah penggunaan PPDB , website penerimaan peserta didik baru, Dinas Pendidikan
Kepemudaan dan Olahraga kota Kendari.

Akhirnya, ucapan terima kasih dan penghargaan kami sampaikan kepada tim penyusun
dan tim penyempurna atas tenaga dan pikiran yang dicurahkan untuk mewujudkan modul ini.
Penyempurnaan maupun perubahan modul dimasa mendatang senantiasa terbuka dan
dimungkinkan mengingat akan perkembangan situasi, kebijakan dan peraturan yang terus
menerus terjadi. Harapan kami tidak lain modul ini dapat memberikan manfaat.
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PETUNJUK PENGGUNAAN
WEBSITE PPDB (PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU )
DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA
KOTA KENDARI

A. PETUNJUK UMUM

PPDB adalah website penerimaan peserta didik baru yang dikembangkan oleh
Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Kota Kendari dengan konsep
memudahkan dalam proses penerimaan peserta didik baru pada sekolah dasar dan
sekolah menegah pertama lingkup dinas pendidikan kepemudaan dan olahraga kota
kendari.

B. USER
1. Kelompok Pengguna

Website ini memiliki 3 (tiga) role kelompok pengguna yaitu calon peserta didik
SD dan SMP, Administrator dan Operator.

Administrator
B I

Operator
& M =

Peserta Didik
Baru SD dan
SMP

= 7]



C. PETUNJUK PENGGUNAAN WEBSITE PPDB (OPERATOR)

Untuk mengakses portal website PPDB untuk operator dan operator dapat
login menggunakan link berikut ini https://ppdb-
dikbud.kendarikota.go.id/operator/login

Setelah pengguna mengakses link PPDB, pengguna dapat melakukan login
menggunakan username sebagai operator dan password yang telah dibuat

sebelumnya, dan mengisikan captcha sebagai autentikasi login.

®
& s
- * P -

\ﬁ,% °
e 0

|

Gambar 1. Halaman login operator

1. Menu Dashboard Operator

Halaman ini menampilkan beberapa informasi tentang jumlah data sekolah,
jumlah peserta didik yang melakukan pendaftaran, jumlah peserta didik yang ikut
seleksi, jumlah lulus seleksi dan grafik pendaftaran siswa berdasarkan jenjang dan

jalur, serta jumlah peserta SD dan SMP yang telah lulus berdasarkan jalurnya.

Gambar 2. Dashboard Operator


https://ppdb-dikbud.kendarikota.go.id/
https://ppdb-dikbud.kendarikota.go.id/

2. Menu Pengumuman
Dalam menu pengumuman, operator dapat melihat informasi dari sekolah SD

dan SMP yang telah selesai mengupload file pengumuman sekolahnya.

Data Pengumuman

Gambar 3. Pengumuman

Dalam menu ini, operator juga dapat melakukan reload halaman dengan

menekan tombol reload E mencari data sekolah tertentu dengan mengisikan

rch

nama sekolah tertentu pada kolom pencarian ™ , untuk mengedit

data pengumuman sekolah dapat menekan tombol edit dan juga dapat
melakukan penguploadtan file pengumuman untuk sekolah tertentu.

Untuk menambahkan data pengumuman, operator dapat menekan tombol

tambah ~ , kemudian mengisikan form data yang ada.

Upload File Pengumuman

Choose File | Mo file chosen

Gambar 4. Form tambah data pengumuman

Dalam menu ini juga, operator dapat melihat file pdf pengumuman dengan

menekan tombol lihat file , kemudian akan tampil pada tab baru browser file
pdf pengumuman sekolah SD dan SMP.



PEMERINTAH KOTA KENDARI
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

SMP NEGERI | KENDAR!
JI. Dr. Ratulangi No.iii

DAFTAR PESERTA LULUS SELEKSI PPDB TP. 2024/2025

Sekolah

NO | NIK/NISN NAMA JALUR JARAK KETERANGAN
1 1234565456787654 Riza Hilda PRESTASI 4.15 KM Lulus
2 3174021506900010 Joko Prasetyo PRESTASI 4.74 KM Lulus
3 3176010305970004 Dewi Lestari PRESTASI 5.26 KM Lulus
4 1234323456787654 Aswaldi syarif PRESTASI 8.11 KM Lulus
5 3176012502900008 Hariyanto Widodo PRESTASI 8.46 KM Lulus

Gambar 5. Report Pengumuman
3. Menu Peserta
Dalam menu peserta operator dapat melihat beberapa informasi, diantaranya

dapat melihat menu proses pendaftar, proses peserta seleksi, dan peserta lulus.

Gambar 6. Tab Peserta

4.1 Peserta Pendaftar

Dalam halaman data pendaftar, operator dapat melihat peserta SD dan SMP
yang dimana data pendaftarannya telah divalidasi dan belum divalidasi, data peserta
SD dan SMP yang mendaftar sekolah berdasarkan 1 (satu) jalur pendaftaran
ataupun 2 (dua) jalur pendaftaran pilihan sekolah, melihat informasi zona jalur
pendaftaran calon peserta SD dan SMP, status masih dalam tahap seleksi dan telah
lulus seleksi, status berkas lengkap atau dalam tahap perbaikan, dan status kuota
peserta yang mendaftar apakah sudah masuk kuota, tidak masuk kuota, atau sekolah

tempat siswa mendaftar yang belum dilakukan proses seleksi oleh operator.
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Gambar 7. Tampilan menu peserta

Dalam menu ini, operator juga dapat melakukan reload halaman dengan

menekan tombol reload E mencari data sekolah tertentu dengan mengisikan

rch

nama sekolah tertentu pada kolom pencarian ™ , untuk mengedit

data pengumuman sekolah dapat menekan tombol edit dan juga dapat
melakukan penguploadtan file pengumuman untuk sekolah tertentu.

Operator dapat melihat informasi data peserta sekolah yang telah melakukan
submit pendaftaran berdasarkan gelombang dan jalur pendaftaranya seperti pada
gambar berikut. Operator dapat memilih gelombang untuk melihat peserta yang
mendaftar melalui gelombang 1 (satu) dan 2 (dua), serta operator dapat melihat
peserta yang mendaftar berdasarkan jalur pendaftaran ketika melakukan
pendaftaran.

Filih Semua v -- Pilih Jalur Pendaftaran -- v

Gambar 8. Filter lihat gelombang dan jalur pendaftaran



Selanjutnya operator dapat melihat informasi data peserta yang berhasil
melakukan submit pendaftaran, dengan menekan nomor NIK/NSIN peserta, Dalam
detail peserta, operator dapat melakukan verifikasi indentitas peserta didik SD dan

SMP, apakah biodata indentitas yang dimasukkan sudah sesuai atau belum.

Detail Peserta

Latitude/Longitude

Telepon

Email

Sekolah Asal
Tahun Lulus 2024

Nilai SHUN ;8800

Gambar 9. Detail Data Peserta

Dalam detail peserta juga, operator dapat melihat lokasi maps titik peserta
pendaftaran berdasarkan jalur pendaftarannya, dan jarak antara titik lokasi rumah
peserta ke sekolah dalam maps. Operator dalam melakukan aksi validasi jalur
pendaftaranya, jika sudah sesuai dapat menekan tombol valid, dan apabila tidak
sesuai bisa menekan tombol tidak valid. Apabila operator menekan tombol tidak
valid, maka diakun peserta SD dan SMP akan menampilkan notifikasi jalur
pendaftaran tidak sesuai dan perlu dilakukan perbaikan kembali oleh siswa dan

kemudian perlu dicek kembali oleh operator untuk divalidasi .

Detail Peserta

Peta  Satelit
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Gambar 10. Detail lokasi tempat tinggal



Operator dapat melakukan verifikasi berkas pendaftaran peserta yang telah
melakukan submit pendaftaran, operator dapat menekan tombol pada file
pendaftaran untuk melihat berkas pendaftaran yang telah diupload,dan apabila data
berkas pendaftaran yang diupload oleh peserta telah sesuai, operator dapat menekan
tombol valid dan apabila tidak sesuai operator dapat menekan tombol tidak valid
sehingga diakun peserta SD dan SMP akan muncul notifikasi bahwa data yang
diupload tidak valid.

Detail Peserta

No Jalur Pendaftaran File Pereyaratan Aks

Gambar 11. Berkas pendaftaran

Operator dapat melihat operator yang telah selesai melakukan verifikasi
terlebih dahulu calon peserta didik SD dan SMP berdasarkan jalur pendaftaran
pilihan sekolah yang didaftarkan oleh calon peserta didik SD dan SMP, yang
ditandai dengan data peserta didik yang ingin divalidasi telah memiliki status
tervalidasi dan keluar kuota peendaftaran sekolah, sebelum operator sekolah
melakukan verifikasi pendaftaran peserta yang ingin diverifikasi tersebut.

Operator dapat melakukan verifikasi jalur pendaftaran peserta SD dan
SMP, Dimana operator tidak melakukan verifikasi jalur pendaftaran calon peserta
didik SD dan SMP.

Detail Peserta

Mo Jalur Pendaftaran sekolah aal

Gambar 12. Jalur Pendaftaran



4.2 Peserta Lulus

Dalam halaman peserta lulus operator dapat melihat informasi dari peserta
SD dan SMP yang telah lulus seleksi. Operator dapat melihat data peserta lulus
dengan terlebih dahulu memilih gelombang, jenjang pendidikan, dan sekolah, dan
sistem akan menampilkan peserta lulus berdasarkan filter yang telah dipilih.

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

Gambar 13. Peserta Lulus
4. Sekolah

Operator dapat melihat dan mengisikan informasi sekolah berdasarkan form

isian tambah data sekolah. Dalam data sekolah, operator dapat melakukan reload

halaman dengan menekan tombol reload E mencari data sekolah tertentu

dengan mengisikan nama judul tertentu pada kolom pencarian

Search:

, untuk mengedit data sekolah dapat menekan tombol edit

, dan apabila operator ingin menghapus data sekolah dapat menekan tombol

hapus ﬂ Operator dapat menambahkan data sekolah, dengan menekan tombol

tambah data.
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Gambar 14. Sekolah

Dalam isian form tambah data sekolah, operator dapat melihat informasi
form kuota/daya tampung sekolah, letak alamat lokasi sekolah berdasarkan latitude
dan longitude, serta logo dan nama npsn sekolah. Operator hanya bisa melakukan
update logo, alamat dan pergeseran titik lokasi sekolah sekolah pada maps, apabila
ada data lain yang tidak sesuai, operator dapat menghubungi administrator dinas

untuk melakukan proses pendaftaran.

O

Gambar 15. Form tambah data sekolah



